
คูมือสําหรับประชาชน 
งานท่ีใหบริการ                      การรับชําระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ             กองคลัง องคการบริหารสวนตําบลแมทา 
 

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

กองคลัง องคการบริหารสวนตําบลแมทา 

โทรศัพท : 0 81-724-2140 

โทรสาร : 0 52-080-614 

www.maethafasai.info  

วันจันทร ถึง วันศุกร 

(ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 

ต้ังแตเวลา 08.30 – 16.30 น. 

 
 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคําขอ  

พระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและท่ีดิน พ.ศ. 2475 และฉบับแกไขเพิ่มเติม ประกาศกระทรวงมหาดไทยเรื่อง

กําหนด หลักเกณฑการประเมินคารายปของทรัพยสิน ฉบับลงวันท่ี 30 มีนาคม พ.ศ. 2535 กฎกระทรวง

ฉบับท่ี 2 (พ.ศ. 2541 ) ออกตามความในพระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและท่ีดิน พ.ศ. 2475 กําหนดให ให

ผูรับประเมินยื่นแบบ พิมพเพื่อแจงรายการทรัพยสินตอพนักงานเจาหนาท่ีในทองท่ีซึ่งทรัพยสินนั้นต้ังอยูภายใน

เดือนกุมภาพันธของทุกป 
 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 

กรณีโรงเรอืนรายใหม   

1. ใหเจาของกรรมสิทธิ์โรงเรือนหรือส่ิงปลูกสรางท่ียังไมเคยยื่นแบบเสีย 

ภาษีโรงเรือนและท่ีดินมากอนยื่นแบบเสียภาษีภายในเดือนกุมภาพันธ 

ของปถัดจากปท่ีไดมีการใชประโยชนในโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางนั้น 

โดยยื่นแบ ภ.ร.ด. 2 ตอพนักงานเจาหนาท่ีซึ่งทรัพยสินนั้นต้ังอยู  

2. เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสาร  

3. เจาหนาท่ีแจงนัดตรวจสอบโรงเรือนและท่ีดิน  

4. ออกตรวจสอบโรงเรือนและท่ีดิน  

5. ออกใบแจงการประเมิน  

6. ผูรับการประเมินไดรับใบแจงรายประเมิน (ภ.ร.ด.) ใหชําระเงิน 

ภายใน 30 วัน นับแตวันถัดจากวันท่ีไดรับใบแจงการประเมิน  

7. ชําระดวยตนเองท่ี อบต.บานลาน ซึ่งปายในต้ังอยู  

8. เจาหนาท่ีออกใบเสร็จรับเงิน  

 

กองคลัง อบต.แมทา 
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ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 

กรณีโรงเรือนรายเกา 

ใหเจาของกรรมสิทธิ์โรงเรือนหรือส่ิงปลูกสรางยื่นแบบ ภ.ร.ด. 2 ภายใน 

เดือนกุมภาพันธของทุกป พรอมใบเสร็จรับเงิน การเสียภาษีครั้ง สุดทาย 

(ถามี) กรณีเจาของเปนนิติบุคคลใหแนบหนังสือรับรองการจด ทะเบียน

หุนสวนบริษัทพรอมการยื่นแบบ ภ.ร.ด.2  
 
 

ระยะเวลา 

ใชระยะเวลาท้ังส้ิน ไมเกิน 1 วัน/ราย 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 

1. บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอื่นท่ีออกใหโดยหนวยงานของรัฐ 

2. ทะเบียนบานพรอมสําเนา 

3. หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์โรงเรือนและท่ีดินพรอมสําเนา เชน โฉนดท่ีดิน ใบอนุญาตปลูกสราง หนังสือ

สัญญาซื้อขาย หรือใหโรงเรียนฯ    

4. หลักฐานการประกอบกิจการพรอมสําเนา เชน ใบทะเบียนการคาทะเบียนพาณิชย ทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม 

หรือใบอนุญาตประกอบกิจการคาของฝายส่ิงแวดลอม สัญญาเชาอาคาร 

5. หนังสือรับรองนิติบุคคล และงบแสดงฐานะการเงิน (กรณีนิติบุคคล) พรอมสําเนา 

6. หนังสือมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจใหดําเนินการแทน) 
 

คาธรรมเนียม 

ผูรับประเมินชําระภาษีปละครั้งตามคารายป อัตราคาภาษีรอยละ 12.5 ของคารายป 
 

ชองทางการรองเรียน 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพื่อรองเรียนไดท่ี 

กองคลัง องคการบริหารสวนตําบลแมทา โทรศัพท: 0-81-724-3140 หรือ  

เว็บไซต : www.maethafasai.info  
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ตัวอยางแบบฟอรม  

แบบแจงรายการเพื่อเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดิน (ภ.ร.ด.2) 
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