
คูมือสําหรับประชาชน 
งานท่ีใหบริการ                      การรับชําระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ             กองคลัง องคการบริหารสวนตําบลแมทา 
 

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

กองคลัง องคการบริหารสวนตําบลแมทา 

โทรศัพท : 0 81-724-2140 

โทรสาร : 0 52-080-614 

www.maethafasai.info  

วันจันทร ถึง วันศุกร 

(ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 

ต้ังแตเวลา 08.30 – 16.30 น. 

 
 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคําขอ  

พระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและท่ีดิน พ.ศ. 2475 และฉบับแกไขเพิ่มเติม ประกาศกระทรวงมหาดไทยเรื่อง

กําหนด หลักเกณฑการประเมินคารายปของทรัพยสิน ฉบับลงวันท่ี 30 มีนาคม พ.ศ. 2535 กฎกระทรวง

ฉบับท่ี 2 (พ.ศ. 2541 ) ออกตามความในพระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและท่ีดิน พ.ศ. 2475 กําหนดให ให

ผูรับประเมินยื่นแบบ พิมพเพื่อแจงรายการทรัพยสินตอพนักงานเจาหนาท่ีในทองท่ีซึ่งทรัพยสินนั้นต้ังอยูภายใน

เดือนกุมภาพันธของทุกป 
 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 

กรณีโรงเรอืนรายใหม   

1. ใหเจาของกรรมสิทธิ์โรงเรือนหรือส่ิงปลูกสรางท่ียังไมเคยยื่นแบบเสีย 

ภาษีโรงเรือนและท่ีดินมากอนยื่นแบบเสียภาษีภายในเดือนกุมภาพันธ 

ของปถัดจากปท่ีไดมีการใชประโยชนในโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางนั้น 

โดยยื่นแบ ภ.ร.ด. 2 ตอพนักงานเจาหนาท่ีซึ่งทรัพยสินนั้นต้ังอยู  

2. เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสาร  

3. เจาหนาท่ีแจงนัดตรวจสอบโรงเรือนและท่ีดิน  

4. ออกตรวจสอบโรงเรือนและท่ีดิน  

5. ออกใบแจงการประเมิน  

6. ผูรับการประเมินไดรับใบแจงรายประเมิน (ภ.ร.ด.) ใหชําระเงิน 

ภายใน 30 วัน นับแตวันถัดจากวันท่ีไดรับใบแจงการประเมิน  

7. ชําระดวยตนเองท่ี อบต.บานลาน ซึ่งปายในต้ังอยู  

8. เจาหนาท่ีออกใบเสร็จรับเงิน  

 

กองคลัง อบต.แมทา 
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ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 

กรณีโรงเรือนรายเกา 

ใหเจาของกรรมสิทธิ์โรงเรือนหรือส่ิงปลูกสรางยื่นแบบ ภ.ร.ด. 2 ภายใน 

เดือนกุมภาพันธของทุกป พรอมใบเสร็จรับเงิน การเสียภาษีครั้ง สุดทาย 

(ถามี) กรณีเจาของเปนนิติบุคคลใหแนบหนังสือรับรองการจด ทะเบียน

หุนสวนบริษัทพรอมการยื่นแบบ ภ.ร.ด.2  
 
 

ระยะเวลา 

ใชระยะเวลาท้ังส้ิน ไมเกิน 1 วัน/ราย 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 

1. บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอื่นท่ีออกใหโดยหนวยงานของรัฐ 

2. ทะเบียนบานพรอมสําเนา 

3. หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์โรงเรือนและท่ีดินพรอมสําเนา เชน โฉนดท่ีดิน ใบอนุญาตปลูกสราง หนังสือ

สัญญาซื้อขาย หรือใหโรงเรียนฯ    

4. หลักฐานการประกอบกิจการพรอมสําเนา เชน ใบทะเบียนการคาทะเบียนพาณิชย ทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม 

หรือใบอนุญาตประกอบกิจการคาของฝายส่ิงแวดลอม สัญญาเชาอาคาร 

5. หนังสือรับรองนิติบุคคล และงบแสดงฐานะการเงิน (กรณีนิติบุคคล) พรอมสําเนา 

6. หนังสือมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจใหดําเนินการแทน) 
 

คาธรรมเนียม 

ผูรับประเมินชําระภาษีปละครั้งตามคารายป อัตราคาภาษีรอยละ 12.5 ของคารายป 
 

ชองทางการรองเรียน 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพื่อรองเรียนไดท่ี 

กองคลัง องคการบริหารสวนตําบลแมทา โทรศัพท: 0-81-724-3140 หรือ  

เว็บไซต : www.maethafasai.info  
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ตัวอยางแบบฟอรม  

แบบแจงรายการเพื่อเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดิน (ภ.ร.ด.2) 
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